废止文件通知模板

【标题】关于废止××××文件的通知

【主送机关】××××：

根据××××要求，我单位对××××文件进行了清理。经研究，决定废止以下文件：

一、废止文件清单
（一）文件名称：《××××》
文件编号：××××〔××××〕××号
发文日期：××××年××月××日
废止理由：××××

（二）文件名称：《××××》
文件编号：××××〔××××〕××号
发文日期：××××年××月××日
废止理由：××××

（三）文件名称：《××××》
文件编号：××××〔××××〕××号
发文日期：××××年××月××日
废止理由：××××

二、废止要求
（一）自本通知发布之日起，上述文件停止执行。
（二）请你单位认真清理本单位制定的相关文件，凡与上述废止文件内容相关或相抵触的，要及时予以修订或废止。
（三）请你单位将清理情况于××××年××月××日前报我单位。

三、相关说明
（一）××××事项，按××××文件执行。
（二）××××事项，按××××规定办理。

特此通知。

【附件】
1. 《废止文件清单》
2. 《××××相关文件目录》

【发文机关】××××（公章）
【发文日期】××××年××月××日




