政务公开模板

【标题】××××年度政务公开工作报告

【主送机关】××××：

根据《中华人民共和国政府信息公开条例》和××××要求，现将我单位××××年度政务公开工作情况报告如下：

一、总体情况
××××年，我单位认真贯彻落实政务公开工作部署，不断完善政务公开制度，拓宽政务公开渠道，深化政务公开内容，政务公开工作取得了显著成效。全年共公开政务信息××××条，其中主动公开××××条，依申请公开××××条。

二、主动公开情况
（一）公开内容。主要包括××××、××××、××××、××××等方面的信息。
（二）公开形式。通过××××网站、××××公众号、××××宣传栏等多种形式公开政务信息。
（三）公开时限。严格按照规定时限公开政务信息，确保信息及时准确。

三、依申请公开情况
（一）申请受理情况。全年共受理政府信息公开申请××××件，其中××××方式申请××××件，××××方式申请××××件。
（二）申请办理情况。已办结××××件，其中予以公开××××件，部分公开××××件，不予公开××××件，无法提供××××件。
（三）答复情况。严格按照规定格式和时限答复申请人，确保答复合法合规。

四、政府信息管理情况
（一）信息审查。建立健全信息审查机制，严格审查公开内容，确保信息安全。
（二）信息归档。及时归档公开信息，建立完善信息档案。
（三）信息更新。定期更新公开信息，确保信息时效性。

五、平台建设情况
（一）网站建设。优化××××网站功能，完善政务公开专栏，提高信息公开质量。
（二）新媒体建设。加强××××公众号运营，及时发布政务信息，增强互动性。
（三）查阅场所建设。完善政务公开查阅场所，为公众提供便捷服务。

六、监督保障情况
（一）组织领导。成立政务公开工作领导小组，明确职责分工，加强统筹协调。
（二）制度建设。完善政务公开制度体系，规范工作流程，提高工作效率。
（三）考核评估。将政务公开工作纳入年度考核，加强监督检查，确保工作落实。

七、存在问题及改进措施
（一）存在问题
1. 公开内容不够全面，部分信息公开不及时。
2. 公开形式不够丰富，互动性有待增强。
3. 工作人员业务能力有待提高。

（二）改进措施
1. 进一步拓展公开内容，确保信息及时准确公开。
2. 创新公开形式，增强政务公开互动性。
3. 加强业务培训，提高工作人员业务能力。

特此报告。

【附件】
1. 《××××年度政务公开数据统计表》
2. 《××××年度政务公开典型案例》

【发文机关】××××（公章）
【发文日期】××××年××月××日




