请示报告模板

【标题】关于××××的请示

【主送机关】××××：

为深入贯彻落实××××精神，进一步推进××××工作，根据××××要求，结合我单位实际情况，现就××××事项请示如下：

一、背景和必要性
近年来，××××工作取得了一定成效，但随着××××的不断发展，也面临着一些新情况、新问题。主要表现在：一是××××；二是××××；三是××××。这些问题严重制约了××××工作的进一步开展，迫切需要采取有效措施加以解决。
开展××××工作，是贯彻落实××××决策部署的重要举措，是推动××××事业发展的必然要求，对于××××具有重要意义。具体体现在：一是××××；二是××××；三是××××。

二、工作目标和任务
（一）总体目标
通过××××工作，实现××××目标，确保××××，为××××提供有力保障。
（二）主要任务
1. ××××。具体内容包括××××、××××、××××。
2. ××××。具体内容包括××××、××××、××××。
3. ××××。具体内容包括××××、××××、××××。

三、实施步骤
（一）准备阶段（××××年××月—××月）
主要任务：××××、××××、××××。
（二）实施阶段（××××年××月—××月）
主要任务：××××、××××、××××。
（三）总结阶段（××××年××月—××月）
主要任务：××××、××××、××××。

四、保障措施
（一）加强组织领导。成立××××工作领导小组，由×××任组长，×××任副组长，×××、×××、×××为成员，负责统筹协调××××工作。
（二）明确责任分工。××××负责××××工作，××××负责××××工作，××××负责××××工作，各部门要密切协作，形成工作合力。
（三）强化资金保障。积极争取上级资金支持，同时加大本级财政投入，确保××××工作顺利开展。
（四）加强监督检查。建立健全监督检查机制，定期对××××工作进展情况进行检查，确保各项任务落到实处。

五、需请示的事项
（一）××××事项。
（二）××××事项。
（三）××××事项。

以上请示妥否，请批示。

【附件】
1. 《××××方案》
2. 《××××可行性研究报告》
3. 《××××预算表》

【发文机关】××××（公章）
【发文日期】××××年××月××日




